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QUY ĐỊNH

Về việc quản lí tài chính và lưu trữ hồ sơ, chứng từ.


Để thuận lợi cho việc quản lí tài chính và lưu trữ hồ sơ, chứng từ trường có những quy định như sau:

Chủ tài khoản: Ông Nguyễn Quốc Đạt, có nhiệm vụ hướng dẫn các bộ phận lên dự toán, duyệt chi, báo cáo cấp trên và địa phương.

Kế toán: Bà Bùi Thị Thắng có nhiệm vụ tham mưu để lên dự toán, lập chứng từ, lưu trữ chứng từ, báo cáo quyết toán... báo cáo thu chi cho Hiệu trưởng định kỳ.

Thủ quỹ: Bà Đoàn Thị Thu Hiền, có nhiệm vụ lập chứng từ thu, chi, và chuyển hồ sơ cho kế toán lưu, báo cáo thu chi cho Hiệu trưởng định kỳ.

Quy định này được thực hiệu từ năm học 2021 – 2022 trở đi.

                                                        Bình Minh, ngày      tháng 10 năm 2021
                                                                           HIỆU TRƯỞNG
                                                                            Nguyễn Quốc Đạt
