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HUONG DAN

Panh gia va xép loai chat Iuong hing nim d6i voi can b, cdng chue, vién chire,
lao dong hop déng lam vi¢e trong cac co’ quan nha nuéc, don vi sw nghi¢p
cong 1ap thudc thAim quyén quén Iy ciia UBND thanh phd Ha Noi

~ Can ctr Quy dinh gé 132-QD/TW ngay 08/3/2018 cia BG Chinh tr vé vidc
kiém diém va ddnh gi4, x€p loai chat lugng hang nam doi voi tap the, ca nhén trong
hé thong chinh tri (sau ddy goi tat la Quy dinh 132);

Cén cir cac Nghi djnh cta Chinh phu: s6 112/201 1/ND-CP ngay 05/12/2011
vé cong chuc x3, phudng, thi trin (sau ddy goi tat la Nghi dinh 112);
34/2019/ND-CP ngay 24/4/2019 sira d6i, bé sung mot s6 quy dinh vé can b, cong
chie chp xa va nguoi hoat dong khong chuyén trach ¢ cap x3, ¢ thon, to dan phd
(sau ddy goi tit 1o Nghi dinh 34); sb 90/2020/NP-CP ngay 13/8/2020 vé danh gia,
xép loai chat lwong can b, cong chire, vién chire (sau ddy goi tdt la Nghi dinh 90);

, Cén cir Quy dinh s6 03-QPi/TU ngay 12/10/2018 ctia Thanh uy Ha Noi vé phén
cip quan ly can bd va bd nhiém, gi6i thiu can bd tng et (sau ddy goi tat la Quy dinh 03);

Cin ct cac Quyét dinh cha Ban Thudng vy Thanh ty: s 2898-QB/TU ngay
08/11/2017 vé viéc ban hanh Quy dinh danh gia can bd lanh dao, quén ly dién Ban
Thuong vu Thanh ay quan Iy (sau ddy goi tdt la Quyét dinh 2898); s6 3814-QD/TU
ngdy 16/5/2018 vé viéc ban hanh Quy dinh khung tiéu chi danh gia hing thang ddi
voi can b, cdng chiic, vién chure, lao dong hop dong trong hé thong chinh tri thanh
phé Ha Noi (sau ddy goi it lo Quyét dinh 3814);

D¢ cbng tac danh gia, xép loai chét lugng can bd, cdng chiic, vién chic, lao dong
hop dong hang nam dam bdao theo ding quy dinh, tién dd, co chat lugng va hiu qua, Sé
N6i vy hudng dan mot s6 ndi dung can luu y khi danh gi4, xép loai hang nam nhu sau:

I. MUC PIiCH, YEU CAU
1. Mue dich

a) Két qué danh gia, xép loai hing nam ddi véi can b, cong chire, vién chic,
lao dong hop ddng 1a can cir d& xép loai thi dua, binh xét khen thudng hing nam; 1a
co s& dé bb tri, st dung, quy hoach, dé& bat, dao tao, bdi dudng va thyc hién chinh
sach déi vdi can by, cong chire, vién chire, lao dong hop déng theo quy dinh va theo
yéu cAu nhiém vu cia co quan, don vi.

b) Panh gla xép loai hang nim ddi v&i cong chirc, vién chire, lao dong hop dong
nhim _phét huy vai tro, trach phiém cia ngudi ding dau trong cong tac lanh dao, quan
ly, siét chit ky luat, ky cuong, chuén hoa va xay dung phong cach lam viée chuyén
nghiép; nang cao y thic trach nhiém, tinh tr giac trong thuc thi cong vu cla cén bg,
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cdng chirc, vién chirc, lao dong hop ddng, tao mai truong sang tao, dbi mai, phat trién,
ning cao chat lugng, hiéu qua hoat ddng clia timg dia phuong, co quan, don vi.

2. Yéu cau

a) Viéc dénh gid, x&p loai hing nam dbi véi can bd, cdng chirc, vién chir, lao
dong hop dong phai thuc hién theo nguyén tac tap trung dan chu, chinh xac, khach
quan, cong bang, ding thuc chat va dung trinh tu quy dinh. Phai thuc hién danh gia da
chiéu, lién tuc va lugng hoéa duoc két qua thuc hién nhiém vu cla ting can bg, cong
chic, vién chire, lao dong hop dong gan vdi két qua cong tac ctia timg b phén, co quan,
don vi (trén co s& phan tich vé tdng khéi lugng va tinh chat, mic d clia cong vige).

b) Léy két qua hoan thanh nhiém vu va két qua thyc hién céc tiéu chudn
khung nang luc vi tri viéc lam cla doi ngli cdn bo, cong chuc, vién chire, lao dong
hop ddng lam thudce do chu yéu trong danh gia, xép loai.

1. GIAI THICH TU NGU

Can ctr Didu 2 Quy dinh danh gia cén b lanh dao, quan ly dién Ban Thudng
vu Thanh Uy quan ly ban hanh kém theo Quyét dinh sb 2898-QD/TU ngay
08/11/2017 cua Ban Thuong vu Thanh ty (sau ddy goi 181 dudi dang Diéu 2 Quyét
dinh 2898), Pidu 3 Quy dinh khung tiéu chi dénh gid hing thang dbi véi can bo,
cong chue, vién chuc, lao déng hop dong trong hé théng chinh trj thanh phé Ha Noi
ban hanh kém theo Quyét dinh 3814-QD/TU ngay 16/5/2018 cua Ban Thuong vu
Thanh uy (sau ddy goi tdt dudi dang Diéu 3 Quyét dinh 3814), trong Hudng dén
nay, nhirng tu ngit dudi day duogc hiéu nhu sau:

"non

1. "Céan bd", "cong chic”, "vién chitc": theo quy dinh cua Luét Can bg, cOng
chire; Ludt Vién chirc va Ludt stra doi, bd sung mot so dieu cuia Luat Cén b, cdng
chirc va Luit Vién chie.

2. “Lao déng hop dong™: 1a ngudi dugc ky hop ddng lao dong theo chi tiéu
“LPDHD theo Nghi dinh s 68/2000/ND-CP” hoac “LPDHD theo dinh murc” tai Quyét
dinh ctia UBND Thanh phé v& vide giao chj tiéu ké hoach kinh té - xa hoi va du toan
thu chi ngan sach hing nam cta thanh phd Ha Nai.

3. "Can bd lanh dao, quan ly": 1a can bg; cong chuc gili chirc vu lanh dao,
quén ly; vién chirc quan ly.

4. "Tap thé lanh dao, quan Iy": 12 tap thé dugc quy dinh 12 co quan lanh dao,
quan 1y & céc td chitc, co quan, don vi thuc hién ché do lanh dao tap thé.

5. "Ngudi ding dAu": 12 ngudi dugc bau, bd nhiém, phé chudn hojc chi dinh
gili chiic vu cap trudng trong cac to chirc dang, Nha nudc, Mit tran TO qubc va céc
doan thé chinh trj - x4 hdi, cac co quan nha nuge, don vi su nghiép cong lap.

6. "Cép c6 thAm quyén™: 1a tap thé lanh dao hodc ngudi dimg dau duogc giao

quyén quyét dinh vé cong tic td chiic, can bd theo quy dinh.
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7."Co quan lam cdng tac t6 chitc, can bd": 1a co quan tham mu, gitp vie,
gitip cAp c6 tham quyén xem xét, quyét dinh vé& cdng tac td chirc, can bd trong céc
co quan nha nudc, don vi sy nghiép cong lép.

8. "Céc chi thé tham gia danh gid" gbém: cac tip thé, ca nhan c6 lién quan &
cép dudi truc tiép, cling cp, cap trén truc tiép.

II1. POI TUONG PANH GIA, XEP LOAI

1. Can bo (can bo cp thanh phd, cap huyén, cap x3).

2. Cong chire (cdng chirc cAp thanh phd, cip huyén, cip xa).

3. Vién chtic.

4. Lao déng hop ddng (dbi tugng néu tai Khoan 2 Muc II Hudng dén nay).

¥ Viéc danh gid, xép logi cdn bo_ldnh dao, quan ly di¢n Ban Thuong vu
Thanh vy quan ly thuc hién theo huwong ddn ciia Ban T6 chirc Thanh uy.

V. NGUYEN TAC PANH GIA, XEP LOAI

1. Bao dam khach quan, céng bing, chinh xac; khéng né nang, triy dép, thién
vi, hinh thirc; bao dam diung tham quyén quan ly, danh gia can bg, cdng chirc, vién
chire, lao dong hop dong.

2. Viéc danh gia, xép loai chét lugng phai can ctr vao chuc trach, nhiém vu
duge giao va ket qua thuc hién nhiém vy, thé hién thong qua céng vigc, san ph@m cu
thé; doi vai can bd, cong chic, vién chiic 1anh dao, quan Iy phai gan véi két qua
thuc hién nhiém vu cta co quan, to chire, don vi duge giao quan ly, phu trach.

3. Can b9, cong churc, vién chirc, lao dong hop c'lf")ng c6 thoi gian cOng tac trong
nam chua da 06 thang thi khong thuc hién viéc danh gid, xep loai chat lugng nhung van
phai kiém diém thdi gian cdng tac trong nam, trir truong hop nghi ché d6 thai san.

Cén bg, cbng chire, vién chirc, lao dong hop dg‘”)ng nghi khong tham gia cong tac
theo quy dinh cta phap ludt trong nam tir 03 thang dén dudi 06 thang thi van thuc hién
danh gia nhung khong xép loai chat lugng & mirc hoan thanh tot nhiém vu tré 1én.

Cén b, cong chirc, vién chirc, lao dong hep dong nghi ché do thai san theo
quy dinh chia phap ludt thi ket qua x€p loai chat lugng trong nidm 12 két qua xép loai
chat luong cia thoi gian 1am viéc thuc té€ clia nam do.

4. Két qua danh gia, xép loai chét lugng can bd, cong chirc, vién chirc, lao
dong hop dong theo quy dinh tai Huéng dan ndy dugce st dung lam co s& dé lién
thong trong danh gia, xép loai chat lugng dang vién.

_ V.CAN CU VA TIEU CHi PANH GIA, XEP. LOAI CHAT LUQNG CAN BO,
CONG CHUC, VIEN CHUC, LAO DONG HQP PONG

1. Can cir danh gia dbi véi can bd, cong chire, vién chire, lao dong hop dong
(dugce quy dinh tai Dicu 4 Quyét dinh 3814) gdm:

a) Luat Céan bd, cong chire, Ludt Vién chiic; Quy tac Ung xt clia can b0, cong
chire, vién chire, lao dong hgp dong trong cac co quan thude thanh phé Ha Noi;

b) Chirc nang, nhiém vu cia co quan, don vi;



4

¢) Co ché hoat dong, quy ché 1am viéc cua tap thé; cac quy dinh vé viée chap
hanh diéu €, nghj quyét, quy dinh ctia bang, phap luét cua Nha nudc, viée tu dudng,
rén luyén vé chinh tri, tu tuong, dao duc, 161 séng, vin hoa giao tiép, tac phong, 18
16i 1am viée ca nhan;

d) Ban mo ta cong vide va khung ning lue vi tri viée lam da duge cép ¢6 tham
quyén phé duyét;

d) Két qua thuc hién nhiém vu clia can bg, cdng chiie, vién chie, lao dong hop
ddng theo ké hoach, chuong trinh cong tée trong thang va nhiém vu dot xudt duge giao;

e) Két qua theo dai, danh gid cta lanh dao va kiém tra, gidm sat cia co quan
chie nang, phan anh cua cac 1 chire, cd nhan i voi can bd, cdng chire, vién chiic,
lao dong hop ddng trong thue thi nhiém vu.

2. Can cu danh gia déi vdi can bd linh dao, quéan ly dién Ban Thuong vu
Thanh 0y quan 1y, cdn et danh gia dugc quy dinh tai Diéu 3 Quyét dinh 2898:

a) Cin cir Diéu 1¢ Dang va huong dan thi hanh Diéu 1¢ Pang; nhiém vu cla
Pang vién va cac quy dinh cu thé ctia Pang vé nhimg diéu Dang vién khong duge lam;

b) Nghia vu ciia cin bd, cong chirc, vién chie theo quy dinh cta Ludt Can bo,
cong chie va Luét Vién chic; cae quy dinh vé nhimg diéu can bd, cong chirc, vién
chie khéng duge lam;

¢) Két qua thue hién chuc trach, nhiém vu duge giao gdn voi vi tri viée lam
cta can bé 1anh dao, quan ly;

d) Céc quy dinh cta Trung uong, Thanh uy vé tiéu chuén chire danh déi véi
can bd l1anh dao, quan ly;

d) Tiéu chi dénh gia va xép loai cén bd;

e) Két qua thuce hién Nghi quyét Trung wong 4 (khéa XI, XII).

3. Tiéu chi danh gia (duoe quy dinh tai Diéu 3 Nghij dinh 90) g6m:

a) Chinh trj tu tudng;

b) Pao diue, 16i sbng;

c) Tac phong, 1¢ 18i 1am viéc;

d) Y thire t§ chire ky ludt;

@) Két qua thuc hién chire trach, nhigm vu duge giao.

VI. NOI DUNG PANH GIA

1. Di véi can bo duge quy dinh tai Khoan 1 Diéu 28 Luat Cén bo, edng chire
(Muc 1 ctia Mau s6 01 Nghi dinh 90 - kém theo Hudng dan nay).

2. P6i véi cong chie dugc quy dinh tai Khoan 1 va 2 Diéu 56 Luat Can b0,
c6ng chirc (Muc 2 ctia MAu s6 02 Nghi dinh 90 - kém theo Hudng dan nay).

3. bbi voi vién chie duge quy dinh tai Khoan 1 va2 Piéu 41 Luét Vién chic
(Mue 3 ctia Mau s6 03 Nghi dinh 90 - kém theo Hu6ng dan nay).

4. Lao dong hop ddng van _dung ndi dung danh gia cua vién chire, st dung
Phiéu danh gia va xép loai theo Méu s6 04 kém theo Hudng dan nay.



VII. XEP LOAI CHAT LUOQNG

Cac ndi dung danh gia (néu tai Muc VI) duge dinh huéng, cu t}}é hoa kém
theo mic d6 phai dat duge cla timg muc xép loai, thanh cac ti€u chi xép loai chét
lugng (muc d6, cap do can dat duge theo cac ndi dung, tiéu chi dédnh gia).

Nghi dinh 90 quy djnh tiéu chi xép loai chét lugng cu’thé cho tirng ddi tuong
danh gia nhu sau: df”)i vO1 can bd 1a céac Diél‘ll 4, 5, 6, 7, d01 véi cong chic 1a céac
Dicu: 8, 9, 10, 11; d61 vdi vién chuice la cac Piéu: 12, 13, 14, 15.

Pidu 4 Quyét dinh 2898 va Diéu 8 Quyét dinh 3814 vira tiép tuc dinh huéng,
dinh lugng, cu thé hoa kém theo cdp d6 anh hudng, tAm quan trong theo timg tiéu chi
danh gia, vira khai quat diém chung phai dat dugc cua ting mirc xep loai chéat lugng
doi véi doi tuong danh gia, goi 1a khung tiéu chuan cac muc xép loai chat lugng.

Do do khi danh gia, xép loai chat lugng, cac chi thé tham gia danh gla cp
c¢6 thdm quyén quyét dinh dénh gia, xép loai phai can clt vao cac tiGu chi xép loai

chét luong quy dmh cho tung adi tugng danh gia tai Nghl dinh 90 va khung tiéu
chuén céc mirc xép loai chat lugng ma dé xuét hode quyét dinh cho phu hop.

Can ctr Nghi dinh 90, Quyét dinh 2898, Quyét dinh 3814, cic tiéu chi xép loai
chét lwgng va khung tidu chuin céc muc xép loai chit lvong nhu sau:

- ~ A & s A
1. Hoan thanh xuat sic¢ nhiém vy

Céc tiéu chi xép loai chit lugng & mirc hoan thanh xuét sic nhiém wvu duoc
Nghi dinh 90 quy dinh di v&i can bo 12 Didu 4, dbi vai cong chie 1a Didu 8 va déi
véi vién chie 1a Dicu 12 (lao dong hop dong van dung nhu vién chie). Bdng thoi,
viéc xép loai chat luong nam phai gin véi két qua danh gia, xép loai hang thang va
dam bzo khung tiéu chuén sau:

- La can bd, cong chirc, vién chire, lao dong hop ddng thuc su tidu bidu vé
ning luc, pham chit dao dirc, 16i séng, ludn di ddu vé ddi mdi sang tao, o san phaim
cu thé lugng hoa duge, c¢6 nhiu thanh tich ndi bat trong cdng tac dugc cac cdn b,
cOng chirc, vién chirc, lao ddng hop déng khac hoc tép, noi theo;

- Cée tiéu chi vé két qua thuc hién nhiém vu dugc giao ddu danh gia dat cép
do "Xuat sic"; cac tiéu chi con lai dugc danh gia dat cép dé "Tét" tro 16m;

- Khong c6 théng nio trong nim xép loai “Hoén thanh nhiém vu" theo Quyét dinh 3814

Cép c6 thdm quyén Xem Xet, quyét dinh sb hrong can b, cdng chuc, vién
chure, lao dong hop dong duge xép loai chét lugng "Hoan thanh xudt sic nhiém vu"
khéng vuot qua 20% so can bg, cong chire, vién chire, lao dong hop ddng twong tng
duoc xép loai "Hoan thanh tét nhiém vu" theo timg nhom déi tuong co Vi tr1 vai tro,
chlic ndng, nhi¢ém vu tuong déng trong co quan, don vi thude tham quyen quan Iy
(s6 hegng can b ldnh dao, quan ly duoc xép logi ”ann thanh xudt sic nhiém vu"
khong vuot qua 20% s6 duoc xép loqi "Hoan thanh 16t nhiém vu” theo chirc danh
nong dwong & tieng cdp, lirng nganh, timg linh vic).

2. Hoan thanh t6t nhi¢ém vu

Céc tiéu chi xép loai chét luong & mirc hoan thanh tét nhiém vu duoc Nghi
dinh 90 quy dinh d6i v&i can bd 1a Diéu 5, doi voi cdng chire 1a Diéu 9, doi voi vién
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chire 12 Pidu 13 (lao dong hop dong van dung nhu v1en chu’c) Pdng thoi, viée xép
loai chat lugng nam phai gan voi két qua danh gia, xép loai hang thang va dam bao
khung tiéu chuin sau:

- Céc tiéu chi v& két qua thuc hién nhiém vu dugc giao déu danh gia dat cap do
"Tot" tré 1én; nhimg tiéu chi con lai duge danh gia dat cap d6 "Trung binh" trd 1én;

- Khong c6 thang nao trong nam xép loai “Khéng hoan thanh nhiém vu" theo
Quyét dinh 3814.

3. Hoan thanh nhiém vu

Cac tiéu chi xep loai chét lugng & murc hoan thanh nhiém vu ddi véi dugc Nghl
dinh 90 quy dinh d61 v&i can bd 1a Diéu 6, dbi vSi cong chie 1a Diéu 10, dbi voi vién
chic la Diéu 14 (lao déng ‘hop dong vén dung nhu vién chirc). Pdng thoi, viée xép
loai chét Jugng nam phai gan véi két qua danh gia, xép loai hiang thang va khung tiéu
chuén c6 cac tiéu chi co ban dugc danh gia dat cap do "Trung binh" trd 1én.

4. Khong hoan thanh nhi¢m vu

Céc tiéu chi xép loai chit lugng & muc khong hoan thanh nhiém vu d()1 vai
dugc Ngh1 dinh 90 quy dinh dbi voi can bo 1a Pidu 7, di véi cong chirc 1a Pidu 11,
d6i véi vién chuc la Piéu 15 (lao dong hop dong véan dung nhu vién chuc). Dong
thdi, viée xép loai chit lugng nidm phai gan voi két qua danh gia, xép loai hing
thang va khung tiéu chuén cu thé nhu sau:

La céan bd, cdong chuc, vién chic, lao dong hop déng khéng dat mirc "Hoan
thanh nhiém vu" hoac thudc mot trong cac truong hop sau:

- Chp c6 thim quyen két luan danh gia c6 biéu hién suy thoai vé tu tudng
chinh tri, dao durc, 18i séng, "tu dién bién", "tu chuyén hoa";

- Chi hoan thanh dudi 50% chi tiéu, nhiém vu duoc giao trong nam;

- C6 hanh vi vi pham trong qué trinh thuc thi nhiém vu bi xur 1y ky luét trong
nam danh gia. .

VI TRACH NHIEM, THAM QUYEN PANH GIA, XEP LOAIL

1. Trach nhiém danh gia, xép loai

- Cap Gy, td chirc dang, tap thé 1anh dao, quan ly va ngudi ding dau cac dia
phuong, té chire, co quan, don vi chiu trach nhiém lanh dao, chi dao va tb chirc thuc
hién viéc danh gia, xep loai can bo, cdng chirc, vién chic, lao dong hop déng hang
nam & don vi minh; '

- Tmng tap thé, ca nhan c6 trach nhiém thyc hién ty danh gia, xép loai;
- Khi ¢6 yéu cAu, cac chi thé tham gia danh gié c6 trach nhiém phdi hop danh
gid va d& xut xép loai danh gia ddi véi d6i tugng co lién quan;

- Cap co thdm quyén quyét dinh danh gia va xép loai hing nam phai chiu
trach nhiém vé ndi dung danh gia, xép loai.

2. Thim quyén danh gia, xép loai

2.1. Pdi véi cd nhiin thupce dién Ban Thuong vy Thanh ty quin Iy
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a) Thuc hién theo quy dinh tai Diéu 6 Quyét dinh 2898.
b) P6ivéi cdp pho cdc 6, ban, ngemh, don vi sw nghiép trirc thuge UBND Thimh phi

Ban Thuong vu Thanh 0y phén cong, ty quyén dong chi Pho Bj thu Thanh Qy, Chi
tich UBND Thanh pho cht tri cting Ban Can su Dang UBND Thanh pho dénh gid, x&p loai.

. Cancu két qua hop danh gia va xép loai, cac co quan, don vi glri vin ban kém
h6 so (qua S¢ Noi vu tham dinh) trinh dong chi Pho Bi thu Thanh uy, Chu tich
UBND Thanh pho cung Ban Céan su Dang UBND Thanh pho xem xét, quyét dinh.

2.2, P6i voi cd nhan khong thupe dién Ban Thuwong vu Thanh iy quén ly
Thuc hién theo quy dinh tai Nghi dinh 90 va Quy dinh 03, cu thé nhu sau:

a) Péi véi can b

- Ban Thudng vu quén, huyén, thi iy danh gid, xép loai déi voi cdc chuc

danh: truong ban, pho truong ban HDND quén, huyén, thi xa; bi thu, pho bi thu
dang uy, chu tich, pho cht tich HDND, UBND cip x4;

- Péi véi cac can bd Cdp x4 con lai (cAp trudmg céc td chire chinh tri - x4 hoi
cap x4): thure hién theo phén cip quan 1y cdn bd clia quan, huyén, thi iy,

b) Déi voi cong chire

- Ban Can sy Pang UBND Thanh phé dénh gia, xép loai ddi véi cac chic
danh: cap trudng co quan hanh chinh thudc cac s, ban, nganh;

- Tap thé lanh dao céc s&, ban, nganh dénh gig, xép loai ddi véi céc chic
danh: cdp pho co quan hanh chinh tryc thude cac s&, ban, nganh; cap trudng, cap
phé phong, ban va tuong duong cla s&, ban, nganh;

- Nguoi dung dau cac sd, ban, nganh va tuong duong truc thude Thanh phd danh
gid, xép loai doi voi cong chic khong gift chire vu lanh dao, quan ly cia s&, ban, nganh;

- Tap 1hé lanh dao céc chi cuc va tuong duong danh gi, xép loai déi vai cac
chuic danh: cap trudng, cap phd phong, ban va tuong duong ctia chi cuc;

- Ngudi dimg dau céc chi cuc va tuong duong danh gia, x&p loai dbi véi cong
chtrc khéng gilt chre vu lanh dao, quan ly cta chi cuc;

- Ban Thudng vu quan, huyén, thi iy danh gid, xép loai cac chirc danh: trudng
phong, pho trudng phong, ban va tuong duong truc thudc UBND quén, huyén, thi x4;

- Chu tich UBND quén, huyén, thj xa dénh gia, xép loai dbi voi cong chuc
khong gifr chirc vy ldnh dao, quan ly thuéc UBND quan, huyén, thi x4;

- Chit tich UBND x4, phudng, thi trin dénh gia, x8p loai déi vi cong chirc cdp x4.

b) D6i véi vién chirc

- Ban Céan su Pang UBND Thanh phd danh gia, xép loai d6i voi cac chic
danh: cap truong don vi su nghiép thude cdc so, ban, nganh; cép truong don vi su
nghiép truc thude don vi sy nghiép thudéc UBND Thanh pho;

- Tép thé lanh dao céc so, ban, nganh danh gi4, xép loai dbi vai cdp phé don
vi si nghiép thudc cac s¢, ban, nganh;
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- Tép thé lanh dao don vi su nghiép thuéc UBND Thanh phé danh gia, xép
loai 461 vdi1 cac c,ht’rc’danh: cap Qh(’) don vi su nghiép thude don vi su nghiép thude
UBND Thanh phé; cap trudng, cap phé phong, ban va tuong duong cta don vi;

- Ban Thuong vy quén, huyén, thi Gy danh gia, xép loai céc chic danh: cip
trudng va cap phé don vi sy nghiép thudc UBND quan, huyén, thi x&;

- Ngudi dimg dau don vi su nghiép thuéc UBND Thanh phé danh gia, xép
loai dbi véi vién chirc khong gitt chitc vu quan ly cda don vi;

- Téap thé Janh dao don vi su nghiép thujc so, ban, nganh don vi su nghlep

thugc UBND Thanh pho UBND quén, huyén, thi xa danh gia, xép loai déi véi céc
chirc danh: cap trudng, cap phé phong, ban va tuong duong cta don vi (néu cb);

- Nguoi ding dau don vi su nghiép thude s&, ban, nganh, don vi su nghlep
truc UBND Thanh phb, UBND quan, huyén, thi xa danh gia, x¢p loai dbi véi vien
chirc khong gifr chirc vu quan ly cua don vi;

- Tép thé lanh dao cac chi cuc va tuong duong danh gia, xép loai dbi véi cdp
trudng va cdp phé don vi su nghiép thude chi cuc;

- Ngudi dimg diu don vi sw nghiép thudc chi cuc danh gia, xép loai dbi vai
vién chirc cia don vi.

d) Péivéi lao dong hop dong

Lao dong hop dong thugce chi tiéu cha co quan, don vi nao thi ngudi dang dau
co quan, don vi do danh gia, x€p loai.

* Cdp ¢6 tham quyén tai Piém 2.2 nay cd thé phan cong uy quyen tham
quyén danh gid, xep loai ddm béo nguyén tic cdp nao, nguoi nao tryc tiép ldnh dao,
giao viéc thi dong thoi thwe hién nhdn xét, démh gid, xép logi va phdi chiu trach
nhiém vé quyét dinh ctia minh.

IX. PHUONG PHAP, QUY TRINH, TRINH TU, THU TUC DANH GIA, XEP LOAI

1. Phuong phap, quy trinh danh gia, xép loai

Viéc danh gi4, xép loai hﬁng nam déi véi can bd, cong chuc, vién chic, lao
déng hop dong dugce thuc hién theo 3 bude nhu sau:

- Buéc 1: Tw danh gid, xép loai

Can cir tidu chi danh gid, xép loai, ca nhin ty phan tich chét lugng, muc dd
thuc hién va ty xép loai danh gia vao 1 trong 4 muc theo quy dinh.

- Buébc 2: Tham gia dénh gié va dé xudt xép logi chét lwong

Céc chi thé tham gia danh gia thuc hién phén tich chét luong, dé xuat danh gia,
xép loat dbi véi ca nhan ¢6 lién quan khi duge yéu cau theo trach nhi¢m, thdm quyén.

- Budc 3. Quyét dinh dénh gid va xép logi chdt lugng

+ Co quan lam cong tac td chirc, can bd chu tri, ph01 hop véi cac co quan lién
quan tham muu, giGp cdp co thAm quyén thim dinh két qua tu danh gia, két qua
tham gia dénh gi4, cac két qua danh gid hop phép khac va tdng hop, dé xudt muc
xép loai chét lugng.
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+ Trén co s¢ dé xuét clia co quan lam c¢Ong tac t6 chirc, can bd, cép ¢o thim
quyén xem xét, quyet dinh vige danh gia va xép Joai chét lugng hing nam déi véi
timg ¢4 nhan thudc tham quyén quan 1y.

2. Trinh tu, thi tuc danh gia, xép loai
a) Péi véi cdn bé
Thuc hién theo quy dinh tai Piéu 17 Nghj dinh 90 nhu sau:

al. Cén bd tu danh gia, xép loai chét lwong

Cén bd 1am bao cao tr danh gig, nhin muc xép loai két qua cong tac theo
chire trach, nhiém vy dwoc giao theo mau s6 01 kem theo Hudng dan nay.

a2. Nhan xét, danh gia can bd

Té chic cude hop tap thé lanh dao co quan, td chiic noi can bd cong tac dé
nhén xét, danh gia d6i vai can bd. Can b trinh bay bao céo tu danh gia két qua cong
tac tai cudc hop, cac thanh vién tham du cudc hop déng gop v kién, cac v kién phai
dugce ghi vao bién ban va thdng qua tai cude hop.

Céhp c6 thim quyen quan ly can b quyet dinh viéc lay v kién nhén xét, danh
gia clia cac co quan, t6 chirc, don vi thudc thdm quyén lanh dao, quén 1y truc tiép
clhia cén bd duge danh gia.

a3. LAy y kién nhan xét, danh gia cta cép Oy dang cting cdp noi can bd cdng tac.
a4, Xem xét, quyét dinh danh gia, xép loai chat lwong cén bo

Co quan tham muu vé cong tac can bd cia co quan quan ly can bd tdng hop ¥
kién nhan xét, danh gia theo quy dinh tai Tiet a2, a3 Piém a nay va tai liéu lién quan
(néu ¢6), dé xuét ndi dung danh gia va mirc xép loai chit lwong dbi v6i can ba.

C;lp c6 tham quyén quan Iy can bd xem xét, quyét dinh danh gia, xép loai chét
lugng doi véi can bd..

aS. Thong bao két qua danh gia, x&p loai chit luong can bo

Cép c6 thAm quyén quén Iy cén bd thong bao bing vin ban cho can b va théng
béo cong khai vé két qua danh gia, xép loai chat lugng trong co quan, to chirc, don vi noi
can by cong tac; quyét dinh hinh thire cong khai trong co quan, 16 chirc, don vi noi can bd
cOng tac, trong do uu tién ap dung hinh thirc cong khai trén mai truong dién 1.

b) Poi véi cong chike 1d nguoi ditng ddu co quan, 6 chive, don vi:

Thue hién theo quy dinh tai Khoan 1 Piéu 18 Nghi dinh 90 nhu sau:

bl. Cong chirc tu danh gia, xép loai chét lugng

Cdng chirc 1am béo céo tu danh gia, nhin muc xép loai két qua cong tac theo
chire trch, nhiém vu duge giao theo mau $6 02 kém theo Hudng dan nay.

b2. Nhén xét, danh gia cong chirc

Td chirc cude hop tai co quan, t6 chire, don vi noi céng chirc cdng tac ¢ nhan
xét, danh gia doi voi cong chic.

Thanh phin tham dy cudc hop bao gdm toan thé cong chirc cia co quan, td
chirc, don vi.
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Truong hop co quan, tb chire, don vi ¢6 don vi cu thanh thi thanh phan bao
gdm tép thé lanh dao co quan, t chic, don vi, dai dién Cdp iy dang, cong doan,
doan thanh nién cung cip va nguoi dung din cic don vi ciu thanh; ddi véi co quan,
tb chitc, don vi ¢é quy md 16n thi ngudi ding dau cac don vi ciu thanh c6 thé tham
gia y kién bing vin ban.

Co6ng chire trinh bay bao cdo tu danh gia két qua cong tac tai cude hop, cac
thanh vién tham du cudc hop déng gop v kién, cdc y kién phai dugc ghi vao bién ban
va thong qua tai cudc hop.

b3. Lay v kién nhan xét, danh gia cla cip ty dang co quan, td chirc, don vi
noi cdng chitc cdng tac.

b4. Xem xét, quyét dinh dénh gid, xép loai chét luong cong chiic

Co quan tham muu vé cbng tic can bd clia co' quan c6 thdm quyén dénh gid tong

hop y kién nhén xét, danh gia quy dinh tai Tlct b2, b3 Piém b ndy va tai itu lién quan
(néu c6), dé xudt ndi dung danh gia va mirc x&p loai chét lugng dbi voi cong chiic.

Cép c6 tham quyén quyet dinh dénh gia, xép loai chit huong dbi véi cong chire.

b5. Cép c6 thdm quyén dénh gid cong chiic thong bao bang vin ban cho cong
chue va thong bdo cong khai vé két _qua danh gia, xep loai chat hrong; quyét dinh
hinh thitc cong khai trong co quan, t6 chirc, don vi noi cong chire cong tdc, trong d6
wu tién 4p dung hinh thitc cong khai trén moi trudong dién ti.

c) Déi véi cdp phd cia ngudi ding dau va céng chire thubc quyén qudn Iy
ctia nguoi ding dau

Thuc hién theo quy dinh tai Khoan 2 Diéu 18 Nghi dinh 90:

cl. Cong chic tur danh gia, xép loai chat luong

Céng chirc lam béo céo tu danh gia két qua cong tac theo nhiém vu duge giao
theo mau s6 02 kém theo Hudng dan nay.

c2. Nhan xét, danh gia cong chirc

Té chire cudc hop tai co quan, tb chirc, don vi noi cdng chire cong tac dé nhan
xét, danh gid doi véi cong chiie.

Thanh phin tham du cudc hop bao gdm toan thé cong chire ctia co quan, t6
chire, don vi hodc toan thé cOng chuc cua don vi cau thanh noi céng chic cong tac
trong trudng hop co quan, td chire, don vi ¢6 don vi chu thanh.

Truong hop cong chire la cap pho cta nguoi ding diu co quan, td chire, don
vi ¢6 don vj cdu thanh thi thanh phin bao gdm tip thé lanh dao co quan, td chie,
don vi, dai dién cap lly dang, cong doan, doan thanh nién cing cip va ngudi dimg
dau cac don vi cau thanh; ddi v6i co quan, td chie, don vi ¢6 quy md 1on thi ngudi
dtmg diu cac don vi cAu thanh ¢ thé tham gia y kién bing van ban.

Coéng chire trinh bay béo cao tu dinh gid két quéa cong tac tai cudc hop, edc
thanh vién tham du cudc hop dong gop ¥ kién, cac y kién phai dugc ghi vdo bién ban
va thong qua tai cudc hop.

c3. LAy v kién nhén xét, danh gia cua cap ty dang co quan, td chire, don vi
noi cong chie cong tac ddi véi clp pho cua ngudi dimg dau.

c4. Xem xét, quyét dinh danh gia, xép loai chét lugng cdng chire
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béi véi cong chirc 12 cAp phé clia ngudi dimg diu, ngudi dimg du co quan,
td chirc, don vi cin ¢t ¥ kién nhan xét, danh gia quy dinh tai diém b, diém ¢ khoan

nay va tai liu lién quan (néu c6) dé quyét dinh ndi dung dénh gid va mic xép loai
chit lugng ddi véi cong chirc.

£)01 vai cong chirc thude quyen quan ly clia ngudi dimg dau, ngudi dimg clau co
quan, t6 chire, don vj can ¢t y kién tai cudc hop nhén xét, danh gia quy dinh tai Tiét c2
Piém ¢ nay quyét dinh noi dung dénh gia va mirc xép loai chit luong ddi véi cong chire.

cS. Cép ¢6 thdm quyén danh gia thong bao bang vén ban cho cong chirc va
thong bao cong khai trong co quan, td chire, don vi noi cdng chire cong tac vé ket
qua danh gia, xép loai chat lugng; quyét dinh hinh thirc cdng khai trong co quan, t
chire, don vi noi cdng chire cdng tac, trong do uvu tién dp dung hinh thirc cong khai
trén moi truong dién tir.

d) Déi véi cong chiic cdp xd

Thuc hién theo quy dinh tai Khoan 2 Piéu 18 Nghi dinh 90 va Diéu 28 Nghj
dinh 112 nhu sau:

- Bdi vdi cée cong chitc Vin phong - théng ké, Pia chinh - xdy dung - d6 thi
va méi trudng (d0i voi phudng, thi tran) hodc Dia chinh - néng nghi¢p - xay dung va
moi truong (d0i voi x&), Tai chinh - ké toan, Tu phap - ho tich, Van hoéa - x3 hoi:

dl. Cong phﬁ'c lam béo céo tu danh gia két qua cong tac theo nhiém vu dugce
giao theo Mau s6 02 va trinh bay bao cdo tu danh gia két qua cong tac theo nhiém vu
duge giao tai cude hop danh gia cdng chirc hang nam dé moi ngudi tham dy dong
gop y kién;

d2. Chu tich UBND cap xa nhan xét vé két qua tu danh gia cla cdng chire,
danh gid uu, nhuoc diém cua cong chirc trong cdng tac;

d3. Tép thé cong chire cia UBND cép x4 hop tham gia gop v kién. Y kién gop
y duoc 1ap thanh bién ban va théng qua tai cudc hop;

d4. Chu tich UBND cap x3 két luan va quyét dinh xép loai cong chirc.

- Déi voi cong chire Chi huy truéng Quén su cip xa va Trudng Cong an xa:

dS. Cong chirc lam bao cao ty danh gia két qua cong tac theo nhiém vu duoge
giao theo MAu sé 02, tu nhan xét wu, nhuge diém trong cong tac va trinh bay bao

cho tu danh gia két qua cong tac theo nhiém vu duge giao tai cude hop danh gia
cong chirc hing nam dé moi ngudi tham dy dong gop ¥ kién;

d6. Tap thé Ban Chi huy Quén su cép xd, Céng an x3 va cdng chiic ctia UBND cip
x@ hop tham gia gop y. Y kién gdp y duge lap thanh bién ban va thong qua tai cudc hop;

~d7. Chu tich UBND cip x4 danh gia, quyét dinh xép loai cdng chirc va thong
bao dén cong chire sau khi tham khao y kién gop y bang van ban cia Chi huy truéng
Ban Chi huy Quan sy cap huyén (doi véi Chi huy trudng Quan sy cép xa), Truong
Cong an huyén (doi vai Truong Cong an x&).

d) Doi vdi vién chiic lo nguoi diing ddu va cdp phd ciia ngudi dimg diu

Thuce hién theo quy dinh tai Khoan 1 Diéu 19 Nghi dinh 90 nhu sau:

d1. Vién chirc ti danh gia, xép loai chat luong

Vién chic lam bao cao tu danh gia, muc xép loai két qua cong tac theo chic
trach, nhiém vu duge giao theo mau s6 03 kém theo Hudng dan nay.
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d2. Nhin xét, danh gia vién chuc
T chire cude hop tai don vi noi vién chie cong téc dé nhan xét, danh gia dbi
v6i vién chire. Thanh phén tham du cudc hop bao gdm toan thé vién chirc cia don vi.

”lruong hop don vi ¢6 don vi chu thanh thi thanh phin bao gdm tap thé 1anh
dao don vi, dai dién Cdp ty dang, cong doan, doan thanh nién cung cap va nguol
dimg dau céc don vi chu thanh; ddi voi don vi ¢6 quy mé 16n thi ngudi dimg dau céc
don vi cdu thanh c6 thé tham gia y kién bang van ban.

Vién chte trinh bay bao cdo tu danh gia két qua cong tac tai cudc hop, cdc
thanh vién tham du cudc hop dong gop v kién, cice y kicn phai dugce ghi vao bién ban
va thong qua tai cudc hop.

d3. L4y y kién nhén xét, danh gia cla cip ty ddng don vi noi vién chic cong téc.

d4. Xem xét, quyét dinh dénh gid, xép loai chat lugng vién chuc

B9 phan tham muu v& cong tac can bd cla co quan, don vi ¢6 tham quyén
déanh gia tong hop y kién nhan x€t, danh gia quy dinh tai Tiét d2, d3 Piém d nay va

taj lidu lién quan (néu o), dé xult ndi dung danh gid va muc xép loai chét lugng d6i
vé6i vién chire.

Cép co6 thim quyén quyét dinh danh gié xép loai chat hugng déi v6i vién chite.
ds. Cap c6 thdm quyén déanh gid, xép loai chal luong vién chire thong béo
bing van ban cho vién chic vé két qua danh gia, xép loai chit luong; quyét dinh

hinh thtc cdng khai trong co quan, t6 chiie, don vi noi vién chitc cdng tdc, trong dé
vu tién 4p dung hinh thic cong khai trén méi truong dién .

e) Poi véi vien chive khéng gitt chire vu qudn Iy va lao déng hop dong
Thuc hién theo quy dinh tai Khoan 2 Diéu 19 Nghi dinh 90 nhu sau:
el. Vién chire tu danh gid, xép loai chét luong

Vién chice lam bdo céo tu danh gid két qua cong tac theo nhiém vu dugc giao
theo mau s6 03 kém theo Hudng dan nay.

Lao dong hop ddng lam bdo céo ty ddnh gid két qua cdng tac theo nhiém vu
duoc giao theo mau s6 04 kem theo Hudng dan nay.

e2. Nhan xét, danh gia vién chuc, lao dong hop dong

Té chitc cude hop tai don vi noi vién chuce, lao dong hop dong cong tic dé
nhén xét, danh gia doi véi vién chic, lao ddng hop dong.

Thanh phan tham du cudc hop bao gdm toan thé vién chire ctia don vi hodc
toan thé vién chirc cia don vi cAu thanh noi vién chic cong tac trong truong hop
don vi ¢6 don vi cau thanh.

Vién chirc trinh bay bdo cdo ty danh gia két qua cong tac tai cude hop, céac
thanh vién tham du cudc hop dong gop vy kién, cac y kién phai dugc ghi vao bién ban
va thong qua tai cudc hop.

e3. Xem xét, quyét dinh danh gié xép loai chat lugng vién chiic

Céap c¢6 thdim quyén danh gia, xép loai chét lugng can cu y kién tai cudc hop

nhén xét, danh gid quy dinh tai Tiét ¢2 Piém e ndy quyét dinh ndi dung danh gia va
muc xép loai chat luong d6i véi vién chic.
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e4. Chp c6 thAm quyén dénh gig, x&p loai chit lugng vién chirc théng bao
bang van ban cho vién chire va théng bao cong khai trong co quan, té chirc, don vi
noi vién chirc céng tac vé két qua danh gia, xép loai chat lugng vién chuc; quyét
dinh hinh thiic cong khai trong co quan, t5 chiic, don vi noi vién chirc cong téc,
trong do uu tién 4p dung hinh thitc cdng khai trén méi truong dién ti.

X. HO SO TRINH CAP CO THAM QUYEN PANH GIA, XEP LOAL THONG
BAO KET QUA VA LUU TRU TAI LIEU DANH GIA, XEP 1.OAI

1. Ho so trinh cdp cé thim quyén dénh gid, xép loai

- ?hiép danh gia, xép loai can b©~(m5u s6 01), cong chirc (méu sé 02), vién
chirc (mau so 03), lao dong hop dong (mau s6 04 kém theo Hudng dan nay);

- Bién ban cude hop danh gia, xép loai;

- Ban nhan xét cha cip ty noi cu tri va cip 0y noi cdng tac;

- Vin ban tham gia, gép y ciia cac t chire, tip thé, ca nhan c6 lién quan (néu co).

2. Thong bio két qua danh gia, xép loai

- Clp ¢ thé?im‘quyén danh gi4, xép loai chét luong can b, cong chirc, vién
chire, lao dong hop dong thong béo bang van ban cho can b, cong chirc, vién chur,
lao dong hop dong va thdng bao cong khai trong co quan, t6 chtic, don v noi can b,
cong chire, vién chirc, lao dong hop dbng cong tac vé két qua danh gia, xép loai chat
lugng can b, cong chuc, vién chic, lao dng hop dong; quyet dinh hinh thirc cong

khai trong co quan, 16 chirc, don vi noi can bd, cong chire, vién chiie, lao déng hop
dong cong tac, trong d6 uu tién ap dung hinh thirc c¢dng khai trén méi trudng dién w;

- Sau khi nhan duoc théng béo két qua dénh gia, xép loai chit luong, truomg
hop can bg, cong chie, vién chir, lao déng h()fp ddng khong nhét tri v6i két luan
danh gia, xep loai chat lugng thi co quyén kién nghi. Viéc giai quyét kién nghi do
ngudi c¢6 thim quyén danh gia, xép loai giai quyét.

3. Luu giir tai licu danh gia, x¢p loai chit lwgng c4n b, cong chire, vién
chite, 1ao dong hop ddng

Két qua danh gia, x&p loai chat lugng dugc thé hién bang van ban, luu vao ho
so ¢an b, céng chire, vién chue, lao dong hop dong bao gém:

- Bién ban cudc hop nhan xét, danh gia;

- Phiéu dénh gi4, xép loai chit luong can bd, cdng chiie, vién chirc, lao ddng hop ddng;
- Nhén xét cia cip 0y noi cong tac va noi cu tra (néu cd);

- Két ludn va thong bao bang van ban vé két qua danh gia, xép loal chét luong

can b, cong chiic, vién chire, lao dong hop déng cia edp c6 tham quyén;

- Hb so giai quyét kién nghi vé két qua danh gia, xép loai chit luong can b,
cdng chirc, vién chirc, lao déng hop déng (néu co);

- Céac van ban khac lién quan (néu c6).
XI. MQT SO PIEM CAN LUU Y KHI PANH GIA, XEP LOAI

1. Viéc danh gia, xép loai can bo 1anh dao, quan ly gifr chic danh dién Ban
Thuong vu Thanh Gy quan ly thuc hién theo huéng dan ctia Ban T6 chite Thanh ty.
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2. Hang nam, cae td chirc, co quan, don v1 giao chi tiéu, nhiém vu cu thé
(hoge xéc dinh chi tiéu, nhigm vu theo ngh1 quyét, chuong trinh, ke hoach) dbi véi
tirng t6 chure, ¢4 nhan thude quyén quan Iy dé lam cin cir danh gia, xép loai.

3. Khi xem xét dénh gia, xép loai hang nam, ngoal viéc phai cén e vao cée
quy dinh, hudng dan cia Trung uong va Thanh pho vé cOng tac danh gia hdng nam
(da néu trong Hudng din nay), thi phai gin voi két qua tong hop danh gi, xép loai
héng thang (12 thang trong nim).

4. Viée danh gia, xép loai vién chirc nganh gido duc va dao tao thue hién sau
khi két thiic nam hoc (nim cong tae) thdi diém ngay 01/7 hang nam; Péi véi vién
chue céc trudng trung cip, cao dang, dai hoce, thoi diém danh gia, xép loai do ngudi
dimg dau don vi su nghiép quyét dinh phu hgp véi dac diém hoat dong cua don vi.

5. Viée td chire hop danh gia, xép loai phai ¢ it nhat 2/3 thanh phan dwoc
triéu tap co mat du hop Khang thyue hién viée léy phiéu chia tap thé cong chire, vién
chire, lao dong horp dong khi hop danh gia, xép loal C4 nhan vang mit hoic chua
duogc danh gia, xép loai thi phai to chic danh gia, xép loai trong thdi gian som nhit.

0. Truc‘mg hop cé& nhan duge cip c6 tham quyén ctt di dao tao, bdi dudng thi
edn cur két qua hoc tap cd xac nhén cla co s¢ déo tao, boi dudng va thoi gian lam
viéc thuc té tai co quan, td chire, don vi dé danh gia, xép loai.

7. Dbl véi ca nhém duge biét phai thi co quan, don vi noi ca nhan dén biét
phai truc tiép danh gld xep loai va gt tai lidu danh g g)m xép loai vé co quan, don vi
ctr biét phai dé luu hd so, tdng hop béao cdo va dé xuét thi dua — khen thudng.

8. Dbi v6i can bo lanh dao, quan 1y dam nhiém nhiéu chic danh céng tac thi
danh gia me d6 hoan thanh nhiém vu chd yéu & chire danh dam nhan chinh, dong
thoi, c6 ket hop voi két qua thuc hién chire danh kiém nhiém.

9. Can bd, cdng chie, vién chire, lao dong hop ddng cb th(‘yi gian céng tac
trong nam chua du 06 thang thi khong thuc hién viéc danh gia, xép loai chét lu’ong
nhung van phai kiém diém thoi gian cdng téc trong ndm, trix trudong hop nghi ché d6
thai san.

10. Cén b, cong chirc, vién chire, lao dong hop dong nghi khéng tham gia
cong tac theo quy dinh cta phap luat trong nam tir 03 thang dén dudi 06 thang thi
vAn thuc hién danh gia nhung khong xép loai chat lugng & mie hoan thanh t6t
nhiém vu tro 1€n.

11. Can bd, cbng chire, vién chtﬁrc lao dﬁng hop dong nghi ché do thai san
theo quy dinh cta phap luét thi két qua xép loai chét lugng trong nim la két qua xep
loai chét lugng cua thoi gian 1am viée thuc € ctia nam do. Trudng hop tai thai diém
hop danh gia, can bg, cong chirc, vién chie, lao dong hgp ddng dang nghi thai san
thi ¢6 trach nhiém lam bao cao tu dénh gia, nhan mie xép loai két qua céng tac theo
chure trach, nhiém vu dugce giao, gt co quan, td chire, don vi dang cong tac dé thue
hién viéc danh gi4, xép loai chat lugng theo quy dinh.

12. Trudng hop can b, cong chiic, vién chirc khi chuyén céng tc thi co
quan, t0 chire, don vi méi cé trach nhiém danh gia, xep loai ket hop véi y kien nhan
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xét clia co quan, td chite, don vi cfi néu thoi gian cong tac & co quan, td chure, don vi
cli tr 06 thang tré 1én.

13. Truomg hop c& nhén chuyén dén 12 ngudi dimg ddu ma khong lién quan
dén mirc xép loai ctia t& chire, co quan, don vi moi thi khéng ap dung quy dinh
“Mirc xép loai clia ngudi ding dau khong duge cao hon mire xép loai cia t§ chire,
co quan, don vi do minh diing dau”.

14. Pi v6i ca nhan vi pham ky luat & t& chire noi cdng tac trude d6 nhung bi
x(r 1y ky ludt va thi hanh ky ludt & t5 chitc méi chuyén dén thi tinh vao két qua danh
gia, xép loai clia t6 chirc noi xay ra vi pham.

15. Nhitng noi c6 dudi 05 can bg 1anh dao, quan ly; dudi 05 cdng chirc hoidc
vién chirc hodc lao ddng hop ddng duoc xép loai “Hoan thanh t6t nhiém vu” thi
chon 01 can bd lanh dao, quan ly; 01 ¢dng chiic hodc vién chirc hodc lao ddong hop
ddng dé xép loai “Hoan thanh xut sic nhiém vu” néu du didu kién.

16. Trudmg hgp cip co tham quyén 12 tap thé lanh dao, khj hop xem xét, quyét
dinh danh gia, xép loai thi ¢6 thé bo phiéu kin. Can clr két qua déanh gia, xép loai,
cap ¢ thim quyén thdng bao két qua danh gid, xép loai t&i ddi twong dénh gia va
tap thé, ca nhén truc tiép quan ly, str dung ddi tugng danh gia.

17. Cé nhén da duge xép loai, nhung sau d6 phat hién ¢6 khuyét diém hoic khéng
dam béo dieu kién ctia mire chat lugng da x€p loai thi huy bo két qua va xép loai lai.

18. Dbi v6i cac hdi dac thil duge giao bién ché thi hdi hodc 16 chiie true thude hdi
neu cd diéu ki¢n thi coé theé vén dung céc quy dinh néu tai Hudng dan nay vé danh gia,
xcp loai ddi v6i vién chirc hodc lao dong hgp dong dé danh gia, xép loai néu phii hop.

XIT. TO CHUC THUC HIEN
1. Tién d6 thue hién

- Cép chi cuc va tuong duong; cp x&: Thue hign dénh gia, xép loai dbi véi ca
nhén thudc thdm quyén quéan ly hoan thanh trude ngay 10/12 hang nam.

- Cép s6, ban, nganh va tuong duong; cip huyén: Thyc hién danh gia, xép
loai doi voi ca nhan, can bg lanh dao, quan ly thude tham quyén quéan ly hoan thanh
trude ngay 15/12 hang ndm.

2. N§i dung thuc hién

Can cir Huéng dan nay, Gidm dbc céc S&, ban, nganh, Thu trudng cac don vi
su nghi€p thudc UBND Thanh pho, Chii tich UBND c¢ap huyén thue hién mdt s6 ndi
dung sau:

- Xay dyng, ban hanh Quy ché danh gi& phit hgp v6i déic thu ciia co quan, t6
chirc, don vi minh theo quy dinh tai Khoan 1 Dic¢u 23 Nghi dinh 90.

- Chu dong x4y dung ké hoach danh gia, xép loai can bd, cong chire, vién chire,
lao déng hop dong & cdp minh; hudng dan viée nhan dién cac biéu hién suy thoai vé
tu fudng chinh tri, dao duec, 16 séng, “trr dién bién”, “tu chuyén hda” va cu thé hoa ndi
dung danh gi& cho phtt hop véi timg dbi tugng 12 can b lanh dao, quén 1y, cong chic,
vién chire, lao déng hop ddng céng tac tai co quan, don vi, dia phuong.
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- Cu thé héa tiéu chi danh gia; dinh luong hda mue 5 dat duoc (theo 04 chp
dé: xuat sac, t6t, trung binh, kém) cua ting tiéu chi cu thé va ticu chuan tirng muc
chit luong (hoan thanh xudt sic nhiém vy, hoan thanh t6t nhiém vy, hoan thanh
nhiém vu, khéng hoan thanh nhiém vu); xac dinh cu thé déi tuong, noi dung lay v
kién ctia cac chu thé lién quan; xéy dung, hoan thién cac biéu mau, trinh t, thi tuc
cho phu hop voi ting loai hinh tb chuc; ddi tuong danh gia va dac diém, tinh hinh
dia phuong, linh vue, nganh.

- Chi dao céac co quan, don vi thue hién danh gia, xép loai hé”mg nam dam bao
chét luong, thuc chat.

3. Ho so danh gia, xép loai

a) Déi véi can b lanh dao, quan ly dién Ban Thuong vu Thanh ity quan ly:

- Hb so dénh gia, xép loai giri Ban Té chiic Thanh iy theo hudng din cua Ban
T6 chuc Thanh uy.

- P6i véi cip pho cac s, ban, nganh, don vi su nghiép thuéc UBND Thanh phd:

Ngoai hd so giri Ban T4 chirc Thanh 1y, hd so danh gia, xép loai dbi véi cép
phé céc sd, ban, nganh, don vi su nghiép thuc UBND Thanh phb gt vé S& Nbi vu
dé trinh ddng chi Phé Bi thu Thanh ty, Chi tich UBND Thanh phé cing Ban Can
su Dang UBND Théanh phb xem xét danh gia, xép loai (theo phan cong, uy quyén
ctia Ban Thudng vu Thanh uy tai Quyét dinh 2898).

b) D6i véi cdp trudng cdc co quan hanh chinh, don vi sy nghiép thudc cdc so,
ban, nganh, don vi su nghiép thupc UBND Thanh phé’:

Hb so danh gia, x&p loai giri S& Ndi vu tham dinh, tdng hop dé trinh ddng chi
Phé Bi thu Thanh ay, Cha tich UBND Thanh phé cung Ban Céan sy Pang UBND
Thanh phé xem xét danh gid, xép loai.

c) Déi véi che dbi twong thude tham quyén cua Ban Thuwong vu Qudn uy,
Huyén 1y, Thi ity ddnh gid, xép logi:

Cac co quan, don vi gii hd so dé nghi danh gia, xép loai vé Ban T6 chirc
Quan ty, Huyén ty, Thi Gy d¢ tham dinh, téng hop trinh Ban Thudng vu Quén Uy,
Huyén 0y, Thi ay.

d) Déi véi cdc ddi tuong thube tham quyén cia Chit tich UBND cdp huyén
ddnh gid, xép loqi:

Cac co quan, don vi gui hd so dé nghi danh gia, xép loai v& Phong Néi vu dé
thdm dinb, téng hop trinh Cha tich UBND cap huyén.

4. Bio cdao két qua danh gia, xép loai

Cac S¢é, ban nganh, don vi su nghiép thuoc UBND Thanh phd, UBND quan,
huyén, thi x4 gti Bdo cdo két qua danh gia, xép loai hing nam do6i voi can bd, cong
¢hic, vién chie, lao dong hop ddng (biéu t6ng hop s6 lidu danh gia, xép loai theo Mau
s& 05, Mau s6 06, MAu sé 07; biéu tdng hop x ly ki luat theo Mu sb 08 kém theo
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Hudng dan nay) vé S& N6i vu trude ngay 25/12 nam thuc hién danh gia (va email bao
céo ban chit ky dién tir va file excel biéu téng hop s liéu (Mau s6 05, MAu sb 06, MAu
56 07, MAu s6 08) t6i dja chi qlsn_sonv@hanoi.gov.vu d6i v&i khoi cac so, ban, nganh,
don vi sy nghiép thuéc UBND Thanh phé; t&i dia chi xdeq_sonmv@hanoi.gov.va 361 véi
khbi quan, huyén, thj x) dé tdng hop, bdo cdo UBND Thanh phd va Bo Noi vu vé két
qua danh gia, xép loai hing nam theo quy djnh.

(Kem theo Hudng dén nay 1& 08 méu gém: 04 mdu phiéu déanh gid, xép loai
cdn bé, cong chire, vién chire, lao dong hop dong tuong iing tiv 6 01 dén s6 04; méu
56 05 1& Biéu téng hop két qua danh gid, xép loai cén bj, cong chirc; mau sé 06 1a
Biéu téng hop két qua danh gid, xép loai vién chirc; mdu sé 07 1& Biéu tdng hop két
qua ddnh gid, xép loai lao dpng hop dong va mdu sé 08 1& Biéu t6ng hop két qua xir
Iy ky lut cdn b, cong chire, vién chire hang nédm).

5. Vé viée dinh gia dinh ky déi véi cip truéng cac phong chuyén mén
thugc UBND ciap huyén, Chia tich UBND cip xa theo Chi thi 01/CT-UBND
ngay 03/02/2017 ciia Chi tich UBND Thanh phé

Cac s& va co quan tuong duong so, UBND cac quén, huyén, thi xa t chirc thuc
hién theo hudéng dan tai Vin ban s6 3077/SNV-CCHC ngay 30/11/2017 ctia S& Ndi vu
vé viéc hudng dan danh gia chat luong, hiéu qua cong viée cia Trudng phong chuyén
mén thuéc UBND cdp huyén, Chu tich UBND cdp xd. UBND céc quéan, huyén, thi xa
giri bao cdo vé két qua thyuc hién vé S& Noi vu (Phong Xéy dung chinh quyén) va qua
email xdcg_sonv@hanoi.gov.vn theo miu va tién d6 tai Vin ban néu trén.

Huéng dan nay thay thé Huéng din sb 2902/HD-SNV ngay 25/11/2019 cua Sé
N6i vu v& danh gia va phan loai h:?mg nam d6i véi can bd, cOng chuc, vién chire, lao
dong hop dong l1am viée trong céc co quan nha nude, don vi su nghiép cong lap thude
thdm quyén quan 1y cia UBND thanh phd Ha Noi. Trong qua trinh thuc hién, néu c6
vuéng mic, cac co quan, don vi phan dnh kip thoi vé S& Noi vu dé phdi hop giai quyét
theo thdm quyén hoic tdng hop, bao cao UBND Thanh phd xem xét, giai quyét./. ,«’}f,

Noi nhin:

- Thuong truc Thanh ay (dé b/c); , _GIAM POCs—

- Cht tich, cac Phé Chu tich UBND TP (dé b/c); AR NG AN

- Ban Té chic Thanh ay; )

- Cac S0, ban, nganh, don vi sy nghiép
thuéc UBND TP;

- UBND cac quén, huyén, thi xa;

- Luu: VT, TCBC.
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TEN CO QUAN, TO CHUC, CONG HOA XA HQI CHU NGHIiA VIET NAM
PON VI Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

HO VA T8I e et ieet e e esre e st e e e ettt e st s e et st e s e saa e s s s e e sn s s o hn e s s n e e s as s oha s e s a s e a s cranssennes
Chire v, ChiTe Qanh: ... see s et shac e s
Co quan, t8 ChUC, AOM VI COME TAC ... cv.reeovteeceeeertit et ceas s es s aen e se e eneen s arensesnes
1. KET QUA TU PANH GIA

1. Chinh tri tu tudng:

..............................................................................................................................................
..............................................................................................................................................

..............................................................................................................................................

5. Két qua thuc hién chite trach, nhiém vu duge giao:

- Két qua hoat ddng ciia co quan, tb chirc, dom vi duoc giao 1anh dao, quan ly, phu trach (xdc
dinh rd ndi dung cong viéc thuc hién; ty 1€ hoan thanh, chét luong, tién o cong viéc):

................................................................................................................................................

II. TU NHAN XET, XEP LOAI CHAT LUQNG

1. Tu nhdn xét uu, nhuoe diém:

................................................................................................................................................

................................................................................................................................................



(Hoan thanh xuét sic nhiém vy; hoan thanh tdt nhiém vy; hoan thanh nhiém vu; khéng hoan
thanh nhiém vu).

...... , hgay....thang...ndm....
NGUOI TU NHAN XET
(Ky, ghi rd ho tén)

HI. KET QUA DANH GIA, XEP LOAI CHAT LUQNG CAN BQ (Phén danh cho chp ¢6
tham quyén danh gid)

1. Nhan xét wu, khuyét diém:

..............................................................................................................................................

..............................................................................................................................................

(Hoan thanh xuét sic nhiéin vu; hoan thanh tdt nhiém vu; hoan thanh nhiém vu; khéng hoan
thanh nhiém vu).

3. Nhan dinh chiéu huéng, trién vong phét trién cha can bd:

..............................................................................................................................................

..... , ng&y....thdng....pdm.... i
PAI DIEN CAP CO THAM QUYEN
(Ky tén, ghi rd hp tén)



Miu s 02

TEN CO QUAN, TO CHUC, CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
PON VI Pdc lap - Ty do - Hanh phic

HO VA I oottt ettt et et et nb s e ba st et et te s aas e en
Chirc v, Chite danh: ... et sttt s s
POM V] CONE TACT 1ot et e rdsab et b st s ae e
1. KET QUA TU PANH GIA

I. Chinh tri tur tudng:

5. Két qua thue hién chirc trach, nhiém vy duge giao (x4c dinh rd ndi dung cbng viéc thyuc hién;
1y 1€ hoan thanh, chat luong, tien d6 cong viéc):

6. Thai d6 phyc vu nhan dén, doanh nghiép (461 voi nhimg vi tri tiép xuc truc tiép hoic truc tiép
giai quyét cong viéc cua ngudi dan va doanh nghiép):

PHAN DANH RIENG CHO CONG CHUC LANH PAO, QUANLY

7. Két qua hoat dong cua co quan, td chirc, don vi duogc gigo lanh daq, quén ly, phu trach (xac
dinh rd ndi dung cong viéc thue hién; ty 1€ hoan thanh, chat lugng, tién d$ cong viéc):



9. Nang lvc tap hop, doan két:
II. TU NHAN XET, XEP LOAI CHAT LUQNG
1. Tur nhén xét wu, khuyét diém:

P T T S S S I I T T Y P P T PPN

...............................................................................................................................................

(Hoan thanh xuét sic nhiém vu; hoan thanh tét nhiém vu; hoan thanh nhiém vy; khéng hoan
thanh nhiém vu).

..... , ngay....thang....ndm....
NGUOI TU NHAN XET
(Ky, ghi ré ho tén)

I11. Y KIEN NHAN XET, PANH GIA
(Phin danh cho ngudi dirng dau don vi cAu thanh (néu c6))

cor NGAY....thdng...ndm....
NGUOI NHAN XET, PANH GIA
(Ky, ghi ré ho tén)



IV.KET QUA PANH GIA, XEP LOAI CHAT LUQNG CONG CHUC (Phén danh cho cép
¢6 tham quyén danh gid)

1. Nhén xét uu, khuyét diém:

(Hoan thanh xuét sic nhiém vu; hoan thanh tét nhiém vu; hoan thanh nhiém vu; khong hoan
thanh nhiém vu). ,

3. Nhan dinh chidu huéng, trién vong phét trién cla cn bd:

e , ng&y;..—tha’ng...;ndm..;. ]
NGUO!I CO THAM QUYEN PANH GIA
(Ky, ghi rd ho tén)
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TEN CO QUAN, TO CHUC, CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
DON V] Pjc ldp - Tu do - Hanh phic

HO VAT oo et e e a e e s a e e e
Chirc danh NENE NEHIEP: «.ce.vvrvveereeeereereees et eaesees s sss e sa st es s ers e sbessessesse st s ensessensensas
DION VI COME TAC L ittt et e s et e s s s nb e bbb e et e e et aeaa e ens
I. KET QUA TU PANH GIA

1. Chinh tr1 tu tudng:

..............................................................................................................................................
..............................................................................................................................................
..............................................................................................................................................

..............................................................................................................................................

5. Két qua thuc hién chire tréach, nhiém vu dugc giao (xdc dinh rd ndi dung cdng viéc thuc
hién; ty 1& hoan thanh, chét hrgng, tién d cong viéc):

..............................................................................................................................................

6. Thai d6 phuc vu nhén dan, doanh nghié¢p (dbi voi nhimg vi tri tiép xic tryc tiép holc
truc tiép giai quyét cong viéc ciia ngudi dan va doanh nghiép):

..............................................................................................................................................

PHAN DANH RIENG CHO VIEN CHUC QUAN LY
7. Két qua hoat ddng ctia co quan, td chirc, don vi duge giao quan ly, phu trach:

..............................................................................................................................................
..............................................................................................................................................

..............................................................................................................................................



II. TU NHAN XET, XEP LOAI CHAT LUQNG
1. Tu nhan xét wu, khuyét diém:

..............................................................................................................................................

..............................................................................................................................................

(Hoan thanh xuét sic nhiém vu; hoan thanh tét nhiém vy; hoan thanh nhiém vy; khdng
hoan thanh nhiém vu).

..... , ngay....thdng...ndm....
NGUOI TU NHAN XET

1L Y KIEN NHAN XET, PANH GIA DOI VOI CAP PHO CUA NGUO1 PUNG
PAU PON V]I SU NGHIEP CONG LAP

...............................................................................................................................................

...............................................................................................................................................

ngay....thang...ndm....
NGUOI NHAN XET, PANH GIA
(Ky, ghi rd ho tén)

IV. KET QUA DANH GIA, XEP LOAI CHAT LUQNG VIEN CHUC (Phan danh
cho cip ¢ tham quyén danh gid)

1. Nhin xét uu, khuyét diém:

.............................................................................................................................................

.............................................................................................................................................

(Hoan thanh xuét séc nhiém vu; hoan thanh tét nhiém vu; hoan thanh nhiém vu; khéng
hoan thanh nhiém vu).

s , ng&y;...thdng....ndm..:.
NGUOI CO THAM QUYEN DANH GIA
(Ky, ghi vd ho tén)



! Mau so 4

TEN CO QUAN, TO CHUC, CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
PON VI Péc lip - Tw do - Hanh phic

IO WA 18I Lottt e e ettt e e ettt e et e b b e b e e aeeabb e et eaen b tne ettt e e ea et brrae e s aebanebereaanas
Chire danh: ...ttt ettt e et e

PO VI CONE TAC: 1o iiieiiiie ettt b et b e e st st st s et e e e s eae e s e r s saaeansaas s saeas s
Loai hop déng: Lao dong hop dong theo Nghi dinh 68/2000/ND-CP hodc theo dinh mirc
1. KET QUA TU DANH GIA

1. Chinh tri tu twdng:

..............................................................................................................................................
..............................................................................................................................................
..............................................................................................................................................

..............................................................................................................................................

5. Két qua thuc hién chire trach, nhiém vu dugc giao (xac dinh rd ndi dung céng viée thyc
hién; ty 1& hoan thanh, chat lugng, tién dé cong viée):

..............................................................................................................................................

6. Thai dé phuc vy nhin dén, doanh nghiép (ddi véi nhitng vi tri tiép Xuc truc tiép hodc’
trrc tiép gidi quyét cdng viéc cuia ngudi din va doanh nghiép):

..............................................................................................................................................

..............................................................................................................................................

I1. TU NHAN XET, XEP LOAI CHAT LUQNG
1. Tu nhén xét wu, khuyét diém:

2. Ty xép loai chét lugng:



..............................................................................................................................................

(Hoan thanh xuét sic nhiém vu; hoan thanh tdt nhiém vu; hoan thanh nhiém vu; khéng
hoan thanh nhiém wu).

..... , ngay....thdang...ndm....
NGUOI TU NHAN XET

IIL Y KIEN NHAN XET, PANH GIA CUA TAP THE PON VI VA LANH DAO
TRUC TIEP QUAN LY LAO PONG HQP DONG

1. Y kién cia tap thé don vi noi Nguai lao dong cong tac:

. vy NEAY....thANG...nAM.... ]
THU TRUONG TRUC TIEP PANH GIA
(Ky tén, ghi rd ho tén)

IV. KET QUA PANH GIA, XEP LOAI CUA CAP CO THAM QUYEN
1. Nhan xét wu, khuyét diém:

.............................................................................................................................................

.............................................................................................................................................

(Hoan thanh xuét sic nhiém vu; hoan thanh 6t nhiém vy; hoan thanh nhiém vu; khong
hoan thanh nhiém vu).

..... , ngay....thang...nam....
THU TRUONG DON V]

(Ky, ghi ro ho tén)



UBND THANH PHO HA NOI

SO NOIVY

BANG TONG HQP
K&t qua ddnh gid, xép loai cAn bj, cong chirc niim 20...

$6 CBCC cb

Sé céin b, cong

Mire dft hoan thanh chire trdch, nhifm vy

TT Chire danh mit chirc du'-o'c dinh HO?lz Ihfmh Hoan thaah | Hoan thanh Khonrg h{)?n Ghi ché
i gif .\'u.fit site 18t ahigm vy ahiém vy thanh nhi¢m
nhi¢gm vy il
! 2 3 4 5 6 7 8 9
TONG CONG TOAN THANH PHO
I {Khdi s&, ban, nganh 0 0 0 0 0

Céng chirc 13 can b 1anh dao, quin 1y dién BTVTU quén Iy

Céng chirc 13 cAp trudng cic co quan hinh chinh thude cic

2 s0r, ban, nganh Thanh phé

3 |Congehica chp phé cia ngudi dimg diu cic co quan hank
chinh thujc céc 5§, ban, nganh Thank ph5

4 [Cong chirc giir chirc vy quan ly ¢ip Phéng va tuong duong

5 |Céng chirc khong gili chlic vy quén IV

t [Khéi quin, huyén

1 |Cén bd thude dién Ban Thudmg vu Thanh by quan 1y

2 |Cong chirc giff chirc vu quin Iy chip Phong v tuong duong

3 (Cong chirc khdng gii chire vu quan Iy thudc UBND clp
huyén

4 |Canddchpxa

5 |Céng chirc cip x3




UBND THANH PHO HA NOI

SO NOQI VU

BANG TONG HQP
Két qua danh gia, xép loai vién chire nim 20...

Miu sb 06

£ I P
So vién chie

Mre 4 hoan thanh chie trach, nhiém vu

$§ vién chirc 5 - Ghi chu
. Hoan tha
STT Chire danh omxr | Quocddnh | HoAnthanhi oo, b | Hoan thanh [ KPONE
’ gia Xuit siic P " . hoan thanh
o tot nhiém vu | nhiémwvu -
nhiém vu : : nhi¢m vu
1 2 . 3 4 5 6 7 8 2
TONG CONG TOAN THANH PHO 0 0 0 0 0 0

Vién chirc 12 ldnh dao, quan Iy dién Ban Thuéng vy
Thanh uy quan ly

Vién chirc 12 cdp trudng cac don vi su nghiép thude cac

2 |s&, ban, nganh, don vi sir nghigp thugc UBND Thanh
pho
Vién chirc 14 cip ph6 ciia ngudi dimg diu cic don vi su

3 |nghiép thubce céc sd, ban, nganh, don vi sy nghiép thudc
UBND Thénh phd

4 |Vién chic lanh dao (Cép trudng, cip phé cia ngudi dimg
ddu DVSNCL thugc UBND cip huyén); gbm:

5 |Vién chirc gilt chic vu Trudng, phd phdng vi twong duong

6 |Vién chirc khéng giir chire vy quan ly




UBND THANH PHO HA NOI Miu 56 07
SO NOI VY

BANG TONG HQP
Két qua ddnh gia, xép loai lao ddng hop dbng theo Nghi dink s6 68/2000/ND-CP ciia Chinh phi

Mire dd hoin thanh chirc trich, nhiém vy

£
So LD&B theo | & LOHD theo ND o e o ions ho:
~ : 1 t oan an . . oan ong oan . .
: : /2000/ND-CP p Ghi ch
T Tén co'quan, don vi 68/2000/ND- 6;“ i o | xudtshe t“:’::::':h thanh thanh tend
CP ¢6 mit ¢ g ohiém vy ° Hmvy nhi¢gmvye | nhiém vy
I 2 3 4 5 6 7 8 9
TONG CONG 0 0 0 0 0 0
1 |Co quan hanh chinh nha nuoc '
2 |Don vi sy nghiép cdng lap




{ky ghi 8 ho tén)

Ghi chi: - Trudng hop mt ngudi trong ndm bi xit by k¥ ludt nhigu [En thi théng k& ify hinh thire ki 1ufit cao nhit;
- Trudmg hop mét ngurdri cling mét hinh vi vi pham bj xir 1y cd ki ludt Dang vidn va chinh quy®n thi théng k& hinh ther ky lu&t chinh quydn;

{Ky, déng d5u)

UBND THANH PHO HA NOI nEu 5608
DON Vi
RIEU TONG HOP
Két qua xir Iy ki fuiit edn b, cdng chite, vién chire hing nim
Nim 20 (tir ngay 0101 dén ngay 31/1220 )
Cic hinh thire kg 1udt chinh quyén Cic hinh thire k¥ lufit Ding Hanh vi vi pham
Thng . Budc v;(;:rim Vipham | Vipham | Vi pham .?anhf"l
STT TEN DON VI cing | Khin | Canh | Ha béc | Gitng | Cich Bai [ 4| Khién [ Cann | Cach [ Khai | S0 50 4 fiea quan | lién quan | i quan ('1 én“ : Vi pham| Ghi cha
B | itach | cto { luomg | chic | chire |nhigm| trach | cao [ chie | trir vige bd khen | déntayén| S Y | khac
vige tham | piem | thuém dung | CUme
nhitng i g vng XU

1 2 3 F, 5 3 7 8 g | 10 1 12 i3 14 15 16 17 18 19 20 21
b {TEN DON VI KHOI 53, BAN, NGANH:....

Can bd

Cang chirc

Vién chire
1t |TEN DON v1 KHOI QUAN HUYEN, THE XA

Chn bd cip huvén

Céan b clip xa

Cong chitc chp huyén

Céng chic ¢dp x3

Vién chic

[ KIFO1 CAC DON Vi SIY NGHIEP THUQC UBND

THANH PHO

Cong chirc (Ngudi dimg diu dom vi sy nghifp)

Vién chic

NGU LAP BIEU THONG KE THIG TRUONG DON V|
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